
 
 

LA MAIRIE DE FRANCONVILLE-LA-GARENNE (95) 37.000 habitants 
RECRUTE DANS LE CADRE D’UN STAGE DE RESPONSABLE DES ASSURANCES  

 

Du lundi 1er avril au 31 août 2024. 

 

MISSIONS DU POSTE  

• Gestion des sinistres, en dommages aux biens, responsabilités, automobiles : 
Déclarations de sinistres à l’assureur et recueil des informations auprès des services, 
échanges avec les administrés, tableaux de bord… 

 

• Gestion des polices d’assurance et de l’ensemble des risques : Participation à la gestion 
et si nécessaire renégociation du marché assurance ; suivi comptable (visa des 
quittances) ; suivi des conventions encadrant les risques… 
 

• Dossiers de protection fonctionnelle : Déclaration à l’assureur, suivi avec les avocats, 
informations des agents et services. 

 

• Dossiers dits de catastrophes naturelle : Déclaration en préfecture, courriers aux 
administrés sur la procédure, son issue… 

 
 

PROFIL RECHERCHE  

• Formation Bac+2   

• Maîtrise des outils bureautiques 

• Qualités rédactionnelles  
 

HORAIRES  

35 heures hebdomadaires  

SALAIRE  

 4,35€/h 

  

LIEU  
Centre administratif, 30 rue de la Station 95130 Franconville-la-Garenne  

  

SITE WEB DE L’ENTREPRISE / ORGANISME  
www.ville-franconville.fr  
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